Manual para Pessoas Juridicas Privadas
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Eletronico







Obrigatoriedade do Cadastro
(Resolucao n® 455/2022) 01

Cadastro

Q Uniao, estados, Distrito Federal, municipios, entidades da
1 LI L . . ~ . . , .
z"’& administracao indireta e empresas publicas; e

W

= Empresas privadas de grande e médio porte.

Cadastro
ARRN Microempresas e empresas de pequeno porte que possuem

aﬂ endereco eletronico cadastrado no REDESIM; e

9%% Pessoas fisicas.
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Acesso ao Sistema 02

AR\
J3D) site

Pessoa juridica:

Confira aqui necessario certificado
digital.

-E Manual do Usuario e et

Confira aqui necessario certificado

digital ou conta no gov.br
u Tutoriais em video
Confira aqui

Tipos de Usuario 03

Apo6s o cadastro na plataforma, a pessoa juridica podera cadastrar pessoas
fisicas em trés tipos de perfis, todos habilitados a acessar comunicacoes
processuais dos CNPJs permitidos no momento do cadastro:

n Administrador: gerencia todas as funcionalidades do
sistema. Pode (i) adicionar, editar ou excluir perfis de
outros administradores, gestores de cadastro ou prepostos;
e (ii) possibilita o cadastro de filiais e coligadas. Acessa as
comunica¢coes dos CNPJs para os quais possui permissao.
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https://domicilio-eletronico.pdpj.jus.br/
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2023/12/manual-do-usuario-domicilio-judicial-eletronico-ed2.pdf
https://www.cnj.jus.br/tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/justica-4-0/domicilio-judicial-eletronico/capacitacao/

(@) Tiposde Usuario

n Gestor de cadastro: podera apenas (i) adicionar prepostos
e (ii) editar e excluir prepostos por ele cadastrados. Acessa as
comunicagcoes dos CNPJs para os quais possui permissao.

n Preposto: nao cria, edita ou exclui perfis. Apenas esta

habilitado a acessar as comunicacoes os CNPJs para os quais
possui permissao.

E possivel realizar dois tipos de cadastros de

pessoa fisica:

n Minhas comunicacoes: usuario responsavel por acessar todas
as comunicacoes processuais destinadas a si mesmo.

n Meus representados: usuario responsavel por acessar
comunicacoes processuais das pessoas juridicas e pessoas
fisicas que representam em um processo, quando habilitado no
Tribunal de origem para receber intimacoes.
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Cadastro de Pessoa Juridic

e de seu Administrador Oficial 04

S Bl Cadastro da Pessoa Juridica

1° passo: Aceitar o Termo de Adesao

TERMO DE ADESAO A PLATAFORMA DE COMUNICAGOES PROCESSUAIS DO PODER JUDICIARIO - DOMICILIO JUDICIAL ELETRONICO

Considerando o disposto no art. 9° da Leln® 11.419/2006, o artigo 246 do CAdiga de Processo bem comao os artigos 16 e 17 da Resolugo n° 455/2022 do Conselho Naclonal de Justica que prevé
a obrigatoriedade das empresas publicas e privadas de manter cadastro Domicilio Judicial Eletronico para efeitos de recebimento de citagoes e intimag6es por meio eletronico, a pessoa abaixo
identificada firma o presente termo

Razav Social
Nome:
CNPJ / CPF:

E-MAIL:

Ao firmar o presente termo, a parte acima fica ciente que a comunicacao processual enviada para a Plataforma de Comunicacbes Processuais do Poder Judiciario (Domicilio Judicial Eletronico)
subslitui as demais formas de comunicagdo, inclusive a citagdo pessoal (por correio ou por meio de oficial de jt

stiga).
0 aperfeisoamento da comunicagio processual por meio elelrénive, com a correspondente abertura de prazo, se houver. correrd no momento em que o destinatdrio consullar efetivamente o seu teor

documental, manifestando inequivocamente sua ciéncia.

Quando a consulta ocorrer ém um dia n3o Util, a comunicagZo processual sera considerada como realizada no primeiro dia Util seguinte.

Para os casos de citagéo por meio eletronico, ndo havendo aperfeicoamento em até 3 (trés) dias Uteis, contados da data do envio da comunicagdo processual 2o Domicilio Judicial Lletronico, o
sislema gerard automaticamente a informagdo da auséncia de citagdo para os fins previstos no § 1°A do art. 246 do PG, cienle que nos termos do § 1°C do arl. 246 do GPC “considera se alo
atentatorio 4 dignidade da Justiga, passivel de multa de até 5% (einco por cento) do valor da causa, deixar de confirmar no prazo iegal, sem justa causa, o recebimento da citagdo recebida por meio
eletronico™

Para as demais comunicades processuais, Nao havendo censulta em até 10 (dez) dias corridos contados da data do envie da Comunicagao processual, considerar-se-a automaticamente realizada na
data do término desse prazo, nos termos do art. 5%, § 3%, da Lei n* 11.419/2006, ndo se aplicando o disposto no art. 219 da Lei n* 13.105/2016 a esse intersticio.

2° passo: Confirmar os dados da matriz
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Ao informar o CNPJ da empresa, o sistema recupera automaticamente
parte das informacoes da base de dados da Receita Federal.
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(§)i! Cadastro de Pessoa Juridica e de seu Administrador Oficial

.A- Caso haja alguma inconsisténcia nos dados da empresa

em campos nao editaveis, os dados deverao ser atualizados na Receita
Federal.

O campo de e-mail é editavel e de preenchimento obrigatério.
As notifica¢oes do sistema serao direcionadas para o endereco

eletronico cadastrado. Por essa razao, recomendamos que seja criado
um e-mail especifico para essa funcionalidade.

Cadastro do Administrador Oficial da Empresa

Preencher os seguintes campos:

u CPF u Telefone
u Nome u Cargo
u E-mail

Clicar em “salvar informacoes”:

< #  Autocadastro
Cadastro de Representante

Teste v

fulano@iulans.com 61912345678
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[§¥i! Cadastro de Pessoa Juridica e de seu Administrador Oficial

Clicar em “Ok, entendi”:
Empresa cadastrada com sucesso!

A partir de agora vocé acessara as comunicagbes processuais por
meio do Domicilio Judicial Eletrénico.

Vocé podera continuar cadastrando filiais, coligadas e novos
usudrios para fazerem a gestdo das comunicagdes.

24
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O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Clicar em “Adicionar administrador”; “Adicionar gestor”; ou
“Adicionar preposto”

Preencher as seguintes informacoes:

n CPF n Cargo
n Nome n Advogado
n E-mail n Numero da OAB
n Telefone n UF da OAB
SOUTO
PN o ’



O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

.A_ O campo do advogado é de preenchimento opcional, pois

nem o “Administrador”, nem o “Gestor de cadastro”, nem “Preposto”
precisam ser advogados.

Ao selecionar “Sim”, sao abertos os campos Numero da OAB e
UF da OAB.

Selecionar a opcao “Receber notificacao por e-mail das Comunicacoes
Processuais” para receber e-mail todas as vezes que chegar
comunicacao processual para o CNPJ.

O campo “Abrangéncia de Acesso” é de preenchimento obrigatério. E
necessario selecionar ao menos uma empresa para vincular ao usuario.

E possivel habilitar todas as filiais e empresas coligadas clicando
em “Habilitar todas as filiais e coligadas para esse usuario”.
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O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Também é possivel habilitar individualmente para quais CNPJs o
usuario tera permissao para visualizar as comunicacoes

Clicar em “Salvar informacoes”
Aguardar mensagem de confirmacao

Editar ou excluir perfil de “Administrador”; “Gestor de Cadastro” e
“Preposto”

De acordo com o seu perfil, é possivel excluir ou editar os dados de usuario
cadastrado

Ir até o “Menu Principal”

9, &

; “Gestores de cadastro”; ou “Prepostos”
Na coluna “Ac¢oes” estao disponiveis as op¢oes de “excluir” ou “editar”

Clicar em “Administradores

g o= e
Administradores
- .___]
=
SOUTO
CORREA 11.
ADVOGADOS



O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Cadastrar Representante

Realizar o login via gov.br
Clicar em “Meus Representados” e clicar em “Entrar”

Domicilio
Judicial
Eletronico

ne o perfil que vock deseja acessar no Demicilio Judicial Eletrdnico

Preencher os dados cadastrais do representante

P o== ceoa.
¢ & CbdosPesicais

|

Selecionar a opcao “Receber notificacao por e-mail das Comunicacoes
Processuais”

Clicar em “Salvar informacoes”

Aguardar mensagem de confirmacao

O usuario recebera um e-mail sempre que chegar uma comunicacao
processual no sistema
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O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Cadastro de Filiais e Empresas Coligadas

S6 podera ser realizado por usuarios que tenham perfil de
“Administrador”

Ir até o “Menu Inicial”
Clicar em “Filiais” ou “Coligadas”

Buscar o CNPJ da empresa “Filial” ou “Coligada”
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O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Clicar em “Adicionar”

O sistema abrira uma tela na lateral para a inclusao ou alteracao do
e-mail da filial

Digitar o e-mail da “Filial” ou “Coligada”

Clicar em “Confirmar”

Confirme os dados Consulta de “Filial” ou
“Coligada”

Dados Cadastrais

As empresas filiais podem ser
consultadas na aba “Filiais
adicionadas a conta”

As empresas coligadas podem
ser consultadas na aba
Consultar a aba “A quem sou
coligado”

WANIEERE - oo

“Coligadas” terao até

Localizagéo

Atividade Econdmica

30 dias para acessarem
o sistema e aceitar ou
=2 rejeitar o pedido de
vinculacao da matriz;
caso contrario, o
pedido sera rejeitado
automaticamente
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O e Cadastro e Edicao de Usuarios da Pessoa Juridica

Editar ou excluir “Filial” ou “Coligada”

E possivel excluir ou editar os dados do cadastro de uma empresa “Filial” ou
“Coligada”

Ir até o “Menu Principal”
Clicar em “Filiais”

Na coluna “Ac¢oes” estao disponiveis as opcoes de “desvincular” ou
“editar”

Comunicacoes Processuais 06

Todos os perfis possuem acesso a fun¢ao Comunica¢ao Processual

Ha uma distincao apenas com relacao as permissoes para a leitura do
inteiro teor da comunicacao.
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§]6 Comunicacdes Processuais

Acesso as Comunicacoes Processuais

Ir até o “Menu Inicial”
Clicar em “Comunicac¢ao Processual”

Escolher os dados a serem pesquisados:

u Tipo de comunicacao; ou

u Numero do Processo

Clicar em “Buscar”
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§]6 Comunicacdes Processuais

Na tela da comunicacao processual, aparecerao as seguintes opcoes:

u Filtros

u Ler o inteiro teor e tomar ciéncia

Clicar no botao “Ler inteiro teor” para abrir o documento e
registrar a ciéncia no sistema

EOE—;—L‘_ fo0 @
« = e

A coluna “Detalhes” exibe informacoes gerais do processo
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Interoperabilidade 07

Caso uma instituicao possua sistema proprio de gestao das comunicacgoes

processuais e deseje consumir dados dessas comunicacoes em seu sistema,

o Domicilio Judicial Eletronico possui APIs (Application Programming

Interface) que recuperam em sua propria base as comunicacoes

processuais e seus respectivos links, contendo o inteiro teor das

comunicacoes

Para ter acesso as credenciais de autorizacao das APIs, é necessario entrar

em contato com o CNJ por meio do e-mail sistemasnacionais@cnj.jus.br

informando:

nome da instituicao;

CNPJ da instituicao;

telefone da instituicao;

e-mail da instituicao;

18.

nome do solicitante;

CPF do solicitante;

telefone do solicitante;

e-mail do solicitante.
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Perguntas Frequentes 08

O que é Leitura da Comunicacao?

Consiste no acesso ao inteiro teor da citacao e/ou intimacao

Ao clicar no botao “Ler Inteiro Teor”, o documento se dara por lido
e o responsavel pela ciéncia da referida comunicacao processual
sera registrado

.A- SO é possivel tomar conhecimento do contetido apds

acessar o teor da comunicacao processual na integra

Ao abrir o documento, automaticamente o sistema registrara a
ciéncia, o responsavel, a dataea hora
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O :< Perguntas Frequentes

Quais sao as formas de tomar ciéncia de comunicac¢ao processual?

E a acdo que serd tomada com o recebimento da comunicacio
processual. Existem trés formas de ciéncia:

n Ciente: ciéncia realizada dentro do prazo da comunicacao;
n Expirado: prazo de ciéncia da citag¢ao expirado;

n Ciéncia Automatica: ciéncia automatica da comunicacao.

Quantos dias a empresa tem para realizar a leitura de intimacoes?

A empresa tem 10 (dez) dias corridos para realizar a leitura da
intimacao ou de outras comunicacoes expedidas pelo sistema.
Apbs essa data, considera-se que houve a ciéncia tacita da
intimacao ou comunicac¢ao processual, iniciando-se a contagem do
prazo (art. 20, § 4°, da Resolucdo n° 455/2022 e art. 5°, § 3°, da Lei n®
11.419/2006).

Em quantos dias a empresa deve confirmar o recebimento da
citacao?

A empresa tem 3 (trés) dias tteis para confirmar o recebimento da
citacao eletrdonica (art. 246, § 1°, CPC e art. 20, § 3°, da Resolucao n°
455/2022).
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O :< Perguntas Frequentes

A auséncia de confirmacao da citacao por meio eletréonico implica
revelia?

Nao, a auséncia de confirmacao implicara a realizacao da citacao
por outra modalidade: (i.) correio; (ii.) oficial de justica; (iii.)
escrivao ou chefe de secretaria; e (iv.) edital (art. 246, § 1°-A, CPC).

n Quais as consequéncias legais para a auséncia de confirmacao?

A auséncia de confirmacao do recebimento da citacao enviada
eletronicamente implicara a realizacao da citacao por outra
modalidade (art. 246, § 1°-A, CPC), podendo ser cumulada com multa.

Nos casos de auséncia de confirmacao de recebimento da citacao
enviada eletronicamente, se nao houver justa causa, sera aplicada
multa de até 5% do valor da causa por ato atentatorio da dignidade
da justica (art. 246, § 1°-C, CPC).

.A- A empresa que nao possui cadastro atualizado perante

os 6rgaos do Poder Judiciario e a Receita Federal e tem a obrigacao
de manter referido cadastro atualizado, podera ser sancionada por ato
atentatorio da dignidade da justica previsto no art. 246, § 1°-C, CPC.
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O 34 Perguntas Frequentes

Qual conceito de justa causa para as hipoteses de auséncia de
confirmacao da citacao?

Em que pese ainda nao haja jurisprudéncia consolidada dos
Tribunais a respeito do que sera considerado como justa causa,
para fins de afastamento da multa de até 5% do valor atualizado da
causa, o Codigo de Processo Civil traz as seguintes diretrizes:

u Considera-se como justa causa “evento alheio a vontade
da parte e que aimpediu de praticar o ato por si ou por
mandatario” (art. 223, § 1°, CPC);

u Podera ser configurada a justa causa prevista no art. 223,
caput e § 1°, “casos de problema técnico do sistema e de erro
ou omissao do auxiliar da justica responsavel pelo registro
dos andamentos” (art. 197, paragrafo tinico, CPC).

.A_ O evento que levou a justa causa devera ser comprovado

22.

no processo. Citado devera comprovar que estava impossibilitado
de confirmar o recebimento da citacao eletrénica em razao de
evento alheio a sua vontade.

Os processos em segredo de justica poderao ser acessados?

As comunicacgoes que correm em segredo de justica s6 poderao ser
acessadas pelo 6rgao julgador ou expedidor ou pelo destinatario e
seus representantes autorizados no sistema.
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Site | Souto Correa

Instagram | @souto.correa

LinkedIn | /soutocorrea


https://goo.gl/maps/UuDVtNfze7TdhNN2A
https://goo.gl/maps/tHhQSkjFAgKi9ZCKA
https://goo.gl/maps/8Hw9BGQUXotad14U9
https://goo.gl/maps/drv1E3oTF6zWAAbC8
https://www.soutocorrea.com.br/
https://www.instagram.com/souto.correa/
https://br.linkedin.com/company/soutocorrea

